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1 Introdución
Esta guía rápida está deseñada para o acceso á aplicación Ciclosadmisión e orientar na realización 
da solicitude.

2 Guía rápida
Acceso á aplicación:

https://www.edu.xunta.gal/ciclosadmision/

Aparece  unha  pantalla  similar  á  da  esquerda. 
Pode dar de alta unha solicitude accedendo con 
usuario ou sen usuario

2.1 Acceso sen usuario

Pulse en “Alta de solicitude de admisión a ciclos 
formativos sen certificado dixital nin usuario.”

Ábrese  unha nova ventá  onde se  lle  solicita  o 
tipo de DOI (documento oficial de identidade) e 
un enderezo electrónico.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Cando unha persoa xa participou nun proceso 
de  admisión  con  anterioridade  ou  consta  na 
base de datos da consellería, aparece o aviso 
da imaxe da esquerda.

Se opta por facer unha solicitude sen utilizar o 
usuario rexistrado debe premer na ligazón de 
“Alta solicitude WEB”.

Deberá cubrir os datos requiridos:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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2.2 Acceso con certificado dixital ou usuario

Debe  premer  sobre  a  icona  da  parte  superior 
dereita que está en verde.

Tamén pode acceder á pantalla de autentificación 
pulsando en “Alta de solicitude” (con certificado 
dixital ou conta “edu.xunta.gal”).

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Nesta pantalla terá que indicar o usuario de 
edu.xunta.gal  e  o  seu  contrasinal  ou  ir  á 
ligazón para acceder con certificado dixital.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Agora debe premer sobre “Alta de solicitude” (con 
certificado dixital ou conta “edu.xunta.gal”).

Aparecerán  os  seu  datos  persoais  e  deberá 
cargar todos os que se lle solicitan.

Despois  prema  na  pestana  superior  de 
“Enderezos”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Sairán  os  datos  de  enderezo  que  consten  na 
consellería. Se dispón dun novo enderezo, deberá 
cargalo  e  premer  no  botón  “Gardar”  da  parte 
inferior.

Finalmente  na  pestana  superior  “Contactos” 
deberá polo menos ter cuberto un teléfono e un 
correo  electrónico.  Deben  gardarse  de  forma 
individual co correspondente botón.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Ao  premer  en  “Continuar”  pasará  á 
seguinte pantalla:

Aparecerá  unha  pantalla  resumo  para 
confirmar  que  cubriu  todos  os  datos 
obrigatorios.  Se  faltase  algún  deberá 
premer “Atrás”.

Se están correctos pulse en “Continuar”.

Seleccione Proba libre.

Despois pasará por unha serie de pantallas onde se lle preguntará polos requisitos de acceso e sobre se 
ten discapacidade.

Unha vez que remate a contestación das preguntas pasará á selección das peticións:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Recoméndase filtrar por familia profesional e 
ciclo.

Por  exemplo,  se  só  se  filtra  por  familia 
profesional podemos atoparnos con máis de 20 
resultados  que  se  amosarán  en  diferentes 
páxinas .

Abaixo  de  todo  aparecerán  os  ciclos 
seleccionados e unha vez que remate a selección 
das peticións ordenadas por orde de preferencia 
debe premer en “Pechar solicitude”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Na seguinte pantalla preguntaráselle se desexa 
cargar  documentación;  contestar  que  SI 
significa que  vostede  achegará  a 
documentación vía web e polo tanto, NON terá 
que levar a solicitude ao centro.

Na seguinte pantalla debe seleccionar o centro 
de entrega. Recoméndase indicar o centro máis 
próximo ao domicilio.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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O programa indicaralle a documentación que 
fose necesario achegar.

Lea o texto da axuda para ver as condicións 
que  deben  cumprir  os  arquivos.  En  cada 
arquivo  deberán  estar  todas  as  páxinas 
necesarias para xustificar a situación.

Despois deberá premer en “Continuar” para que 
consten as autorizacións pertinentes.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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No caso de ter unha solicitude previa sairá un 
aviso como o que se amosa na imaxe.

Se quere continuar debe premer en “Aceptar”. Se 
non quere continuar debe pulsar en “Aceptar” e 
despois non continuar coa solicitude.

Ao  confirmar  a  solicitude  aparecerá  un  cadro 
resumo  da  información  da  solicitude  como  o 
que aparece na imaxe.

Ao pé da pantalla ten un botón para “Confirmar”, 
o  que  fará  que  se  amose  un aviso  como o  da 
esquerda.

Tras  aceptar  xérase  un  pdf  de  resgardo  coa 
solicitude que debe gardar e imprimir

O número que hai debaixo do código de barras é o 
número  da  solicitude.  Este  número  permitirá 
acceder  á  aplicación  para  a  consulta  de 
información,  resolucións,  adxudicación  e 
matrícula.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída 
da normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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